参考模板           
上海师范大学*****学院第***届校友理事第****次会议
时  间: 
地  点: 
主持人: 会长（一般为院长）
主要议程
1、主持人宣布会议开始，介绍理事会理事出席情况
2、学院党委书记致辞（可选）
3、学院（学期/年度）工作情况汇报（一般为会长）
4、学院（学期/年度）校友工作情况汇报（一般为学院校友工作负责人即学院校友会秘书长）
5、审议并通过学院理事会相关人员变更及重大决议（需做好会议纪要及理事签名）
6、理事交流发言（主要是听取对学院及学院校友工作建议）
7、合影
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